
PAZAR-OSMAN GAZİ ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
SIRA
 NO

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN
TAMAMLANMA
SÜRESİ (EN GEÇ)

1 Öğren�m Belges�n�(D�plomasını-
 Tasd�knames�n�) Kaybedenlere Öğren�m
 Durumlarını Göster�r Belgen�n Ver�lmes�

D�lekçe (Belge Sah�b�ne A�t) 2 gün

2 Öğrenc� Belges� Sözlü Talep 10 dak�ka
3 Nak�l İşlemler� Ve Geç�şler Vel� D�lekçes�

 Zorunlu Nak�l İse Belges�
1 Saat

4 B�lg� Ed�nme Hakkının Kullanılması D�lekçe Ve B�lg� Ed�nme İle İlg�l� Varsa
 D�ğer Belgeler

15 gün

5 Öğrenc� İz�n İşlemler� Vel� Tarafından Ver�len İz�n D�lekçes�
 Çok Ac�l Durumlarda Telefon Ed�lmes�

10 dak�ka

6 Vel� D�lek ve Ş�kâyetler� İlg�l� K�ş�n�n D�lekçes� 15 gün
7 Öğrenc� Davranışları Değerlend�rme Kurulu

 Kararlarına Yapılan İt�razların B�r Üst
 Kurula Gönder�lmes�

Vel� Tarafından Ver�len D�lekçe 3 �ş günü

8 Örgün (Ortaokul) Eğ�t�m� Destekleme ve Yet�şt�rme Kurs
Başvurularının Alınması

D�lekçe 5 İş Günü

9 Seçmel� Dersler�n Bel�rlenmes� Vel�n�n yazılı başvuru d�lekçes� 3 İş Günü
10 Ortaokullarda Parasız Yatılılık ve Bursluluk Sınavı

Başvurularının Alınması
1-Öğrenc� a�les�n�n madd� durumunu gösteren beyanname
 2-Vel�n�n ve çalışıyorsa eş�n�n bakmakla yükümlü olduğu
anne ve babası �le �lg�l� tedav� yardımı
 3-A�le üyeler�n�n Türk�ye Cumhur�yet� k�ml�k numaraları
beyanı

30 Dak�ka

11 Yabancı Ülkede Öğren�m Gören Öğrenc�ler İç�n Denkl�k �le
Kayıt Yapılması

1-Denkl�k belges�(Vel� el�ndek� öğrenc�ye a�t öğren�m
belges� �le �l m�ll� eğ�t�m müdürlüğüne müracaat etmes� ve
öğren�me devam edeceğ� sınıfının bel�rlenmes�)

5 İş Günü

12 Okullar Hayat Olsun Projes� "D�lekçe
 (Okul mekanlarının halkın h�zmet�ne sunulması)"

1 İş Günü

Başvuru sırasında yukarıda bel�rt�len belgeler�n dışında belge �stenmes�, eks�ks�z belge �le başvuru yapılmasına ve h�zmet�n yapılması �ç�n gerekl� şartların
(elektr�k, �nternet, telefon vb) bulunmasına rağmen  h�zmet�n bel�rt�len sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı h�zmetler�n bulunmadığının tesp�t�
durumunda �lk müracaat yer�ne h�zmet�n alınamamasının devamı durumunda �k�nc� müracaat yer�ne başvurunuz. 13/11/2019

İlk Müracaat Yer�: Osman Gaz� Ortaokulu Müdürlüğü İk�nc� Müracaat Yer�: Pazar İlçe M�ll� Eğ�t�m Müdürlüğü
Okul Müdürü: Hasan KAZANCI İlçe M�ll� Eğ�t�m Müdürü: N�hat TEKİNER
Adres: Esentepe Mahalles� 3.Geç�t No:2/1 Pazar/TOKAT Adres: Pazar Hükümet Konağı Kat:2 Pazar/TOKAT
Tel No: (356) 261 32 30 Tel No: (356) 261 23 27
E-Posta: 728545@meb.k12.tr E-Posta: pazar60@meb.k12.tr


